
播磨町企業等一括申請方式実施要領 

 

 播磨町では、マイナンバーカード取得促進のため、「出張申請受付方式（企業等一括申請

方式）」によるマイナンバーカードの申請受付を実施します。町職員が町内の企業や地域団

体等に訪問し、無料で申請用顔写真の撮影を行い、一括で申請を受け付けます。 

 

 

 １．対象団体 

  (1) 播磨町内に事業所を置く企業等 

  (2) 播磨町内の地域団体等（協議会、自治会等） 

 

 

 ２．申し込み条件 

  (1) 対象団体からの申し込みがあること 

  (2) 申込団体が以下の点を承諾すること 

    ①申請希望者が概ね 10 名以上見込まれること 

    ②申込団体が会場及び机・椅子等の備品、本町が持参するコピー機の電源を準備で

きること 

    ③受付当日の申請者の案内・誘導を自団体で行うこと 

    ④申請受付時間は、原則、平日午前 10 時から午後４時とし、一回の受付時間は 

２時間とすること（ただし、休日明けの平日は不可とする） 

    ⑤複数日にわたる申込の場合、日毎の申請希望者リストを作成すること 

    ⑥申込団体内での周知・広報を自団体で行うこと 

     ・実施日時及び会場 

     ・申請時に持参する書類 

     ・３．に示す、マイナンバーカードの申請受付が可能な人の条件 

 

 

 ３．マイナンバーカードの申請受付が可能な人 

  (1) 申請日から約 2～３か月以内に住民登録のある市以外への転出予定がない方 

  (2) 既にマイナンバーカードの申請及び交付を行っていない方 

   (3) ご家族の方が申請される場合は、申請者本人（15 歳未満の人及び成年被後見人の

人は法定代理人とともに）が会場に来ることができる方（代理人申請は不可） 

   (4) 本人確認書類や通知カードを持参できる方 

   ※通知カードを紛失されている場合は受付できません。 



４．申込方法と実施手順 

  (1) 実施希望日の１か月前までに「マイナンバーカード企業等一括申請申込書」に必要 

事項を記入し、播磨町役場住民課へ電子メール、ＦＡＸまたは郵送等にて提出して 

ください。 

  (2) 町から申込団体へ実施の可否を連絡し、日程調整、必要事項等の確認のため、打合 

せを行います。 

  (3) 申込団体の担当者が内部で周知、申請者の取りまとめをし、実施日の３日前までに 

住民課へ『マイナンバー出張申請<申請希望者リスト>』を提出してください。 

  (4) 町職員が申込団体の指定する場所へ出向き申請受付をします。 

  (5) 発行されたカードが役所に届くと本人宛に本人限定受取郵便又は簡易書留郵便で 

郵送します。 

 

○注意事項 

・本⼈限定受取郵便とは…郵便物に記載された名あて⼈に限り、郵便物をお渡しする

配達⽅法です。郵便局から連絡が届きますので、本⼈確認ができる書類を提⽰し、

ご⾃宅または郵便窓⼝でお受け取りください。 

・簡易書留郵便とは…引き受けから配達までの郵便物等の送達過程が記録されるもの

で、郵便物は玄関先での手渡しとなります。受取を行えるのは、本人及び家族等同

居人で、受取時には、受取人のサインが必要です。 

※本⼈限定受取郵便又は簡易書留郵便で送付するマイナンバーカードは、受け取るこ

とができなかった場合、一定期間郵便局で保管された後、お住いの住所地の役所に

返戻されます。その場合は、直接窓口まで受け取りに行ってください。 

 

  ５．申請時に必要な持ち物 

１．通知カード（申請時に回収します） 

２．住民基本台帳カード（交付されている方のみ/申請時に回収します） 

３．本人確認書類（原本及び写し１部） 

   Ａ２点または A１点及び B1 点 

（本人確認書類は、住所、氏名を最新のものに書き換えたもので、かつ、有効期限が

切れていないものでないと受付できません） 

 ４．印鑑 （シャチハタ・ゴム印以外） 

 ５．申請書類一式（記入漏れがないようにして下さい） 

   ・個人番号カード交付申請書 兼 電子証明書/更新申請書→全員 

・個人番号カード・電子証明書 暗証番号設定依頼書 兼 個人番号カード 

送付先情報登録申請書→全員 

・住民基本台帳カード返納・廃止届→住基カードをお持ちの方、紛失されている方 



 

【本人確認書類】 

Ａ 

 

運転免許証、パスポート、身体障害者手帳、療育手帳、在留カード

（顔写真付き）、特別永住者証明書（顔写真付き）、住民基本台帳

カード（顔写真付き）、運転経歴証明書（平成 24 年 4 月 1 日以

降に交付されたもの）など官公署が発行した顔写真付きの証明書 

Ｂ 

 

イ 

健康保険被保険者証（社会保険、国民健康保険、後期高齢者医療

保険、共済組合など）、各種医療受給者証、介護保険証、年金手帳、

年金証書、生活保護受給者証、児童（特別児童）扶養手当証書など

官公署が発行した証明書 

ロ 

「氏名＋生年月日」または「氏名＋住所」がプリント印字されて

いるもの 

社員証（顔写真付き）、学生証（顔写真付き） 

※ロを持参される方は、あらかじめお問い合わせください。（本人

確認書類と認められない場合があります。） 

 

 

 

 ６．その他 

  申し込みに当たり、以下の点について予めご了承ください。 

  ・申し込み順に対応させて頂きますので、申し込み多数の場合は実施するまでに時間を

要する場合があります。 

  ・マイナンバーカードの申請から交付まで約２～3 か月程度を見込んでいますが、申請

件数に大幅な増加があった場合、更に時間を要することがあります。 

 

 

 

 

 

 

  

【申し込み・問い合わせ先】 

〒675-0812 播磨町東本荘１丁目５番 30 号 

播磨町役場 住民課 住民記録係 

TEL：079-435-2363（直通） 

FAX：079-435-0766 

E-mail：jumin@town.harima.lg.jp 


